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P.zza Alfieri, 33










14100 ASTI 

· Cognome e Nome ...............................................................................................................................................
· Luogo e data di nascita .......................................................................................................................................
· Residenza (Città, indirizzo) ................................................................................................................................
· Recapito telefonico .............................................................................................................................................
· Indirizzo mail…………………………………………………………………………………………………...

· Documento di identità (tipo e numero)…………………………………………………………………………
· In qualità di legale rappresentante di persona fisica o giuridica, di tutore, di curatore e simili di: ..............................................................................................................................................................................
· In qualità di delegato  di ……………………………………………………………………………..................
(allegare la delega in carta semplice insieme alla fotocopia  di un documento di identità del delegante) 
· CHIEDE DI:
· prendere visione  
· avere copia/estratto in carta semplice
· avere copia/estratto conforme all’originale

della seguente documentazione (indicare con precisione i documenti richiesti, in modo da semplificare la ricerca. Se si conoscono, specificare il numero di protocollo o la data degli atti): .................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

I motivi per cui si richiede la documentazione sono ................................................................................................
....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

Si informa che:

·  la presa visione della documentazione è gratuita;
·  il rilascio di copia è subordinato al pagamento del diritto di ricerca e al rimborso dei costi di riproduzione, ed eventualmente di trasmissione, indicati dall’allegata tabella e, nel caso di copia conforme, all’applicazione dell’imposta di bollo a valore vigente;

·  nel caso di trasmissione della domanda tramite posta ordinaria o elettronica è necessario allegare la fotocopia del documento d’identità;
·  il procedimento è regolato dalla legge 241/90 e s.m.i e dal Regolamento provinciale per l’esercizio dei diritti dei cittadini all’informazione sull’attività amministrativa e per l’applicazione della legge 7.9.1990, n. 241:
·  la richiesta potrebbe essere comunicata agli eventuali contro interessati.
Il pagamento può essere effettuato:

· Tramite bonifico bancario: Banca Cassa di Risparmio di Asti - Sportello Centrale Tesoreria Enti Via Brofferio 11 - 14100  Asti IBAN  IT 94 S 06085 10316 000000006109;
·  Pago Pa – piattaforma presente sul sito della Provincia di Asti cliccando su: Diritti di copia.
Informazioni sul trattamento dei dati personali ai sensi degli artt. 13 e 14 Regolamento UE 2016/679
La Provincia di Asti, nel rispetto dei principi sanciti dal Regolamento Europeo n. 2016/679 (GDPR) e dalle altre disposizioni vigenti in materia di protezione dei dati personali, fornisce le informazioni di seguito riportate.
Titolare del trattamento dei dati. Il titolare del trattamento è la Provincia di Asti, Piazza Alfieri 33, 14100 Asti.

Per contatti: centralino telefonico 0141 433211, email urp@provincia.asti.it, Posta Elettronica Certificata provincia.asti@cert.provincia.asti.it
Responsabile della Protezione dei dati. La Provincia di Asti ha nominato un Responsabile della protezione dei dati, che gli interessati possono contattare via mail all’indirizzo dedicato dpo@provincia.asti.it o scrivendo al Responsabile per la Protezione dei Dati presso la Provincia di Asti, Piazza Alfieri 33, 14100 Asti.
.Finalità e Natura del trattamento
I dati personali conferiti saranno trattati unicamente per rispondere alle richieste presentate, ed in particolare per l'esecuzione di compiti di interesse pubblico o comunque connessi all'esercizio di pubblici poteri di competenza della Provincia di Asti in base a norme di Leggi,  Statuto o Regolamenti. Il mancato conferimento comporterà l’impossibilità di avviare l’attività di Suo interesse.
Modalità di trattamento e conservazione
Il trattamento sarà svolto in forma automatizzata e/o manuale nel rispetto delle misure di sicurezza di cui all’art. 32 del GDPR 2016/679, ad opera di soggetti appositamente incaricati, ai sensi dell’art. 29 del GDPR 2016/679. I dati raccolti saranno conservati nel rispetto delle norme sulla conservazione della documentazione amministrativa. Non è previsto un procedimento decisionale automatizzato.
Ambito di comunicazione e diffusione
I dati raccolti non saranno comunicati né diffusi, salvo nei casi previsti per legge.
Trasferimento dei dati personali
I dati personali non saranno trasferiti in Paesi esteri. I dati personali in formato elettronico saranno trattati su server situati unicamente in Italia.
Diritti dell’interessato
L’interessato potrà esercitare in ogni momento, ai sensi degli artt. 15-22 del GDPR 2016/679, il diritto di: 
a) chiedere la conferma dell’esistenza o meno di propri dati personali;
b) ottenere le indicazioni circa le finalità del trattamento, le categorie dei dati personali, i destinatari o le categorie
di destinatari a cui i dati personali sono stati o saranno comunicati ed il periodo di conservazione;
c) ottenere la rettifica e la cancellazione dei dati;
d) ottenere la limitazione del trattamento;
e) ottenere la portabilità dei dati, ossia riceverli da un titolare del trattamento, in un formato strutturato, di uso comune e leggibile da dispositivo automatico, e trasmetterli ad un altro titolare del trattamento senza impedimenti;
f) opporsi al trattamento in qualsiasi momento, fatto salvo il trattamento necessario per adempiere ad un obbligo di legge a cui è tenuto il Titolare, per l’esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito il Titolare del trattamento; 
g) opporsi ad un processo decisionale automatizzato relativo alle persone fisiche, compresa la profilazione;
h) proporre reclamo all’autorità di controllo (Garante Privacy).
E’ possibile esercitare i predetti diritti con richiesta diretta al Responsabile della Protezione dei Dati della Provincia di Asti
Diritto di reclamo. Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti  avvenga in violazione di quanto previsto dal Regolamento hanno il diritto di proporre reclamo al Garante, come previsto dall'art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le opportune sedi giudiziarie (art. 79 del Regolamento).

Il sottoscritto/La sottoscritta autorizza il trattamento dei dati personali limitatamente al procedimento in oggetto e in conformità a quanto previsto dal R.G.D. 2016/679.
Data.................................


Firma .............................................................................................
Si autorizza la richiesta di accesso agli atti:

Data................................. 
Il Responsabile del Servizio ......................................................................................
DA COMPILARSI AL MOMENTO DELLA PRESA VISIONE O DELLA CONSEGNA DEGLI ATTI

Il sottoscritto …………………………………………………………. dichiara:

· di aver preso visione dei documenti richiesti;

· di aver ricevuto copia/estratto di copia dei documenti richiesti;

· di aver ricevuto copia della comunicazione del Responsabile del Servizio di diniego/differimento/limitazione di accesso agli atti.

Data  

    Firma …………………………………………………………………..

COSTI PER IL RILASCIO DI COPIE DEI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI




(Deliberazione della Giunta provinciale n. 318 del 01.10.2009)
	Costo ricerca
	€. 0,52


COSTI DI RIPRODUZIONE

	TIPO DOCUMENTO
	COSTO

	Riproduzione su formato A4 (cm 21x29.7) bianco e nero
	€. 0,20 a facciata

	Riproduzione su formato A4 colore
	€. 0,50 a facciata

	Riproduzione su formato A3 (cm 29.7x42) bianco e nero
	€. 0,40 a facciata

	Riproduzione su formato A3 colore
	€. 1,00 a facciata

	Riproduzione su formato A2 (cm 49x59.4) bianco e nero
	€. 4,00 a facciata

	Riproduzione su formato A2 colore
	€. 15,00 a facciata

	Riproduzione su formato A1 (59.4x84.1) bianco e nero
	€. 5,00 a facciata

	Riproduzione su formato A1 colore
	€. 20,00 a facciata

	Riproduzione su formato A0 (cm 84x118.9) bianco e nero
	€. 7,00 a facciata

	Riproduzione su formato A0 colore
	€. 30,00 a facciata

	Stampa da memorizzazione informatica
	come sopra

	Rilascio copie su CD  ROM  o DVD (oltre costo supporti)
	€. 8,00


Stampa da Plotter

	FORMATO
	CARTA BIANCO NERO
	CARTA COLORE

	A4-A3-A2
	€. 4,00
	€.  8,00

	A1
	€. 5,00
	€. 10,00

	A0
	€. 7,00
	€. 19,00


COSTI PER INVIO DOCUMENTAZIONE .

	TRAMITE POSTA
	Costo di spedizione

	TRAMITE FAX
	€. 0,30  a facciata

	TRAMITE POSTA ELETTRONICA (se agevolmente disponibile)
	Gratuito (solo costo ricerca)


RILASCIO SU CD/DVD/CHIAVI DI MEMORIA USB FORNITI DAL CITTADINO:
     €. 1,00










