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Art. 1 - Definizioni
1. Ai fini del presente regolamento si intende per:
a) “decreto trasparenza”, il D.Lgs. n. 33/2013 amshe modificato dal D.Lgs. n. 97/2016;
b) “accesso documentale”, 'accesso disciplinatccdpo V della legge n. 241/1990;

C) “accesso civico” (0 accesso civico “semplicd’accesso ai documenti oggetto degli obblighi di
pubblicazione, previsto dall’art. 5, c. 1, del ddortrasparenza,

d) “accesso generalizzato”, I'accesso previstdaalls, c. 2, del decreto trasparenza.

Art. 2 — Oggetto

1. Il presente regolamento disciplina i criterieenhtodalita organizzative per [effettivo esercidiei
seguenti diritti:

- 'accesso civicache sancisce il diritto di chiunque di richieded®cumenti, le informazioni o i dati
che I'ente abbia omesso di pubblicare pur avendiohbligo ai sensi del decreto trasparenza;

- l'accesso generalizzatohe comporta il diritto di chiunque di accedere ai,ddocumenti ed
informazioni detenuti dall’ente, ulteriori rispettoquelli sottoposti ad obbligo di pubblicaziond, a
esclusione di quelli sottoposti al regime di risgéezza.

Art. 3 - Accesso generalizzato e accesso documeatal

1. L’accesso documentale, disciplinato dagli a2@. e seguenti della legge n. 241/1990, resta
disciplinato da tali norme; la Provincia ne da atione in conformita a tali disposizioni ed a geell
regolamentari.

2. La finalita dell’accesso documentale ex legg241/1990 e quella di porre i soggetti interesisati
grado di esercitare al meglio le facolta - partetife e/o oppositive e difensive - che 'ordinantent
attribuisce loro a tutela delle posizioni giuridichqualificate di cui sono titolari. L'accesso
documentale opera sulla base di norme e presupgogisi da quelli afferenti 'accesso civico
(generalizzato e non).

3. Il diritto di accesso generalizzato, oltre cheslep civico, € riconosciuto allo scopo di favorire
forme diffuse di controllo sul perseguimento ddl@zioni istituzionali e sull'utilizzo delle risoes
pubbliche e di promuovere la partecipazione alttitbgoubblico.

Art. 4 - Legittimazione soggettiva
1. L’esercizio dell’'accesso civico e dell'accessoaalizzato non e sottoposto ad alcuna limitazione
quanto alla legittimazione soggettiva del richigdenchiunque pud esercitare tale diritto

indipendentemente dall’essere cittadino italiamessdente nel territorio dello Stato.

2. L'istanza di accesso, contenente le completeergdita del richiedente con i relativi recapiti e
numeri di telefono, identifica i dati, le informamii o i documenti richiesti.



3. In caso di richiesta da parte di un soggetteauaidentita € incerta, la Provincia comunica al
richiedente la necessita di identificarsi.

4. In caso di istanza generica tale da non conselhiindividuazione del dato, del documento o
dell'informazione di cui € richiesto I'accesso owveli istanza meramente esplorativa volta a soepri
di quali informazioni I'’Amministrazione dispone, Rrovincia invita per iscritto il richiedente a
ridefinire 'oggetto dell'istanza o a indicare glementi sufficienti per consentire l'identifican® dei
dati, documenti o informazioni di suo interesse.

5. Nel caso di richiesta di accesso per un numepifestamente irragionevole di dati, documenti e
informazioni, tale da imporre un rilevante aumedtl carico di lavoro e pregiudicare in modo
sostanziale linteresse al buon andamento dell’anistniazione, la Provincia pud chiedere al
richiedente di ridefinire la richiesta.

6. Trascorsi 10 giorni dalla richiesta di cui apedenti comma 3, 4 e 5 senza che il richiederii@mab
fornito i chiarimenti richiesti, I'istanza di accsspud essere dichiarata inprocedibile o inammilssib

7. La Provincia, ai fini dell’accesso generalizzaton e tenuta a formare, rielaborare, raccoglere
procurarsi informazioni che non siano gia in susgesso.

Art. 5 - Istanza di accesso civico e generalizzato

1. L'istanza pu0 essere trasmessa dal soggettoesstto per via telematica secondo le modalita
previste dal €odice dellamministrazione digitate di seguito denominato CAD.
Le istanze presentate per via telematica sonoe/akd

a) sono sottoscritte e presentate unitamente @fieaclel documento d'identita del richiedente;
b) sono trasmesse dall'istante mediante la prajasalla di posta elettronica certificata;
C) sono sottoscritte mediante la firma digitale;

d) l'istante é identificato attraverso il sistemabplico di identita digitale (SPID) o attraversockrta
di identita elettronica o la carta nazionale devige

2. Resta fermo che l'istanza pu0 essere presestatee a mezzo posta, fax o direttamente presso gli
uffici e che laddove la richiesta di accesso civiom sia sottoscritta dall'interessato in presetela
dipendente addetto, la stessa debba essere sittlosqresentata unitamente a copia fotostatica no
autenticata di un documento di riconoscimento debscrittore, che va inserita nel fascicolo.

3. Se l'istanza ha per oggetto I accesso civieniplice”deve essere presentata al Responsabile della
prevenzione della corruzione e della trasparenzauiiriferimenti sono indicati nella Sezione
“Amministrazione trasparente” del sito web istituzionale della Provincia
(http://www.provincia.asti.gov.it alla sezione: ammtrazione trasparente — accesso civico). Owe tal
istanza venga presentata ad altro ufficio dellavidoa, il responsabile di tale ufficio provvede a
trasmetterla al Responsabile della prevenzioneadmruzione e della trasparenza nel piu breve
tempo possibile.

4. Nel caso di accesso generalizzditstanza va indirizzata all’'ufficio indicato dalmministrazione
nella sezione “Amministrazione trasparente” dep siebistituzionale sopra indicato che provvede a
trasmetterlo tempestivamente al Dirigente/Respalesabmpetente a decidere.




5. L’istanza di accesso civico non richiede motigag alcuna.

6. Il Responsabile della prevenzione della cormei@® della trasparenza pud chiedere in ogni
momento agli uffici informazioni sull’esito dellstanze.

Art. 6 - Responsabili del procedimento

1. | Dirigenti/Responsabili degli uffici della Proia garantiscono il tempestivo e regolare flusso
delle informazioni da pubblicare.

2. Il Responsabile dei procedimenti di accessaudiatprecedente art. 2 € il Dirigente/Responsabile
dell’'ufficio che detiene i dati o i documenti rigsiti, il quale puo affidare ad altro dipendentéivVaa
istruttoria ed ogni altro adempimento inerente fogedimento, mantenendone comunque la
responsabilita.

3. | Dirigenti/Responsabili dellAmministrazione quinciale ed il Responsabile della prevenzione
della corruzione e della trasparenza controllanassicurano la regolare attuazione dell’accesda sul
base di quanto stabilito dal presente regolamento.

4. Nel caso di istanze per I'accesso civico il Resabile della prevenzione della corruzione e della
trasparenza ha I'obbligo di segnalare, in relaziafla loro gravita, i casi di inadempimento o
adempimento parziale all'ufficio di disciplina delProvincia ai fini dell’eventuale attivazione del
procedimento disciplinare; la segnalazione degiidempimenti viene effettuata anche al vertice
politico dellamministrazione e all'O.l1.V. ai findell'attivazione dei procedimenti rispettivamente
competenti in tema di responsabilita. Se il documehinformazione o il dato richiesti risultino
essere gia pubblicati sul sito istituzionale deli&enel rispetto della normativa vigente, il resgadrile

del procedimento comunica tempestivamente al mignee I'avvenuta pubblicazione, indicandogli il
relativo collegamento ipertestuale.

Art. 7 - Soggetti Controinteressati
1. Il Dirigente/Responsabile competente in merila achiesta di accesso generalizzato, se indavidu
soggetti controinteressati € tenuto a dare comainpoa agli stessi, mediante invio di copia della
stessa, a mezzo di raccomandata con avviso dimeexo o per via telematica per coloro che abbiano

acconsentito a tale forma di comunicazione.

2. | soggetti controinteressati sono esclusivaméat@ersone fisiche e giuridiche portatrici dei
seguenti interessi privati:

a) protezione dei dati personali, in conformit®dlgs. n. 196/2003;
b) liberta e segretezza della corrispondenza intesanso lato ex art.15 Costituzione;

c) interessi economici e commerciali, ivi comprksiproprieta intellettuale, il diritto d’autore e i
segreti commerciali.

3. Possono essere controinteressati anche le gefsiche interne all’amministrazione provinciale
(componenti degli organi di indirizzo, dirigenti,?, dipendenti, componenti di altri organismi).

4. Entro dieci giorni dalla ricezione della comwarmne, i controinteressati possono presentare una
motivata opposizione, anche per via telematicaa althiesta di accesso. Decorso tale termine,
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I’Amministrazione provinciale provvede sulla rickia di accesso, accertata la ricezione della
comunicazione da parte dei controinteressati.

5. La comunicazione ai soggetti controinteressati 8 dovuta nel caso in cui listanza riguardi
I'accesso civico, cioé dati, documenti ed inforneazioggetto di pubblicazione obbligatoria.

Art. 8 - Termini del procedimento

1. Il procedimento di accesso civico deve conclsideon provvedimento espresso e motivato nel
termine di trenta giorni dalla presentazione dahinza con la comunicazione del relativo esito al
richiedente e agli eventuali soggetti controinteaéis Tali termini sono sospesi nel caso di
comunicazione dell'istanza ai controinteressatiadte il tempo stabilito dalla norma per consentire
agli stessi di presentare eventuale opposiziongigdi dalla ricezione della comunicazione).

2. In caso di accoglimento, l'ufficio competenteoyprede a trasmettere tempestivamente al
richiedente i dati, i documenti o le informazioighiesti, ovvero, nel caso in cui l'istanza riguard
I'accesso civico, a pubblicare sul sito i datiji®ormazioni o i documenti richiesti e a comunicate
richiedente I'avvenuta pubblicazione dello stegsgicandogli il relativo collegamento ipertestuale.

3. Qualora vi sia stato I'accoglimento della rictigedi accesso generalizzato nonostante I'opposzio
del controinteressato, la Provincia e tenuta aelaomunicazione a quest’ultimo. | dati, i document
o le informazioni richiesti possono essere trasiresschiedente non prima di quindici giorni dalla
ricezione della stessa comunicazione da parteagtainteressato, cio anche al fine di consentire a
quest’ultimo di presentare eventualmente richiestaesame o ricorso al difensore civico, oppure
ricorso al giudice amministrativo.

4. Nel caso di richiesta di accesso generalizdat®rovincia deve motivare I'eventuale rifiuto,
differimento o la limitazione dell’accesso con rifeento ai soli casi e limiti stabiliti dalla norinza
vigente.

Art. 9 - Eccezioni assolute all’accesso generalizpa
1. Il diritto di accesso generalizzato € escluso:
1.1.) nei casi di segreto di Stato;
1.2.) nei casi in cui I'accesso € subordinato ddiigiplina vigente al rispetto di specifiche candni,
modalita o limiti, inclusi quelli di cui all'art. £ comma 1 della legge 241/90 e ss.mm.ii. di seguit
indicati:
a) per i documenti coperti da segreto di Stato iecasi di segreto o di divieto di divulgazione
espressamente previsti dalla legge;

b) nei procedimenti tributari locali, per i quadistano ferme le particolari norme che li regolano;

c) nei confronti dell'attivita del’Ente direttalmanazione di atti normativi, amministrativi geak,
di pianificazione e di programmazione, per i queitano ferme le particolari norme che ne regolano
la formazione;

d) nei procedimenti selettivi, nei confronti deicdonenti amministrativi contenenti informazioni di
carattere psicoattitudinale relativi a terzi.



1.3.) nei casi di divieti di accesso o divulgazigmevisti dalla legge tra cui:
- il segreto militare;

- il segreto statistico;

- il segreto bancario;

- il segreto scientifico e il segreto industriale;

- il segreto istruttorio;

- il segreto sul contenuto della corrispondenza;

- i divieti di divulgazione connessi al segretoffitio;

- i dati idonei a rivelare lo stato di salute, asai qualsiasi informazione da cui si possa desymere
anche indirettamente, lo stato di malattia o Itesiza di patologie dei soggetti interessati, cospre
qualsiasi riferimento alle condizioni di invaliditdisabilita o handicap fisici e/o psichici;

- i dati idonei a rivelare la vita sessuale;

- i dati identificativi di persone fisiche beneficie di aiuti economici da cui € possibile ricavare
informazioni relative allo stato di salute ovventaasituazione di disagio economico-sociale degli
interessati.

2. Tale categoria di eccezioni all’accesso gerezato € prevista dalla legge ed ha carattere tagsat
In presenza di tali eccezioni la Provincia é terautdiutare I'accesso trattandosi di ecceziorstpala
una norma di rango primario, sulla base di unataalane preventiva e generale, a tutela di interess
pubblici e privati fondamentali e prioritari rispeta quello del diritto alla conoscenza diffusa.

3. Nella valutazione dell'istanza di accesso, laviticia deve verificare che la richiesta non riglar
atti, documenti o informazioni sottratte alla pbdga di ostensione in quanto ricadenti in unalalel
fattispecie indicate al primo comma.

4. Per la definizione delle esclusioni all’'accegsoeralizzato di cui al presente articolo, si @naile
Linee guida recanti indicazioni operative adottdtdl’Autorita Nazionale Anticorruzione, che si
intendono qui integralmente richiamate.

Art. 10 - Eccezioni relative all’'accesso generaliato

1. I limiti all'accesso generalizzato sono posti l@gislatore a tutela di interessi pubblici e ativdi
particolare rilievo giuridico che la Provincia dewvecessariamente valutare con la tecnica del
bilanciamento, caso per caso, tra linteresse pebl@lla divulgazione generalizzata e la tutela di
altrettanto validi interessi considerati dall’ordmento.

2. L’accesso generalizzato é rifiutato se il dimi€gnecessario per evitare un pregiudizio conck#o
tutela di uno degli interessi pubblici inerenti:

a) la sicurezza pubblica e I'ordine pubblico. Imtg@lare sono sottratti all’accesso, ove sia alavia
sussistenza del pregiudizio concreto, i verbadi mlormative riguardanti attivita di polizia giwiria
e di pubblica sicurezza e di tutela dell'ordinelidm, nonché i dati, i documenti e gli atti prodrai
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all'adozione di provvedimenti rivolti a prevenired eeliminare gravi pericoli che minacciano
I'incolumita e la sicurezza pubblica;

b) la sicurezza nazionale;

c) la difesa e le questioni militari. In particadasono sottratti all’accesso, ove sia rilevata la
sussistenza del pregiudizio concreto, gli attiocwmenti e le informazioni concernenti le attivita
connesse con la pianificazione, I'impiego e I'adierento delle forze di polizia;

d) le relazioni internazionali;
e) la politica e la stabilita finanziaria ed econcerdello Stato;

f) la conduzione di indagini sui reati e il lororpeguimento. In particolare, sono sottratti all@sso,
ove sia rilevata la sussistenza del pregiudiziccsn:

- gli atti, i documenti e le informazioni concertieazioni di responsabilita di natura civile, penal
contabile, rapporti e denunce trasmesse dall’Attogiudiziaria e comunque atti riguardanti
controversie pendenti, nonché i certificati penali;

- i rapporti con la Procura della Repubblica e leoRrocura regionale della Corte dei Conti e ristge
o relazioni di dette Procure ove siano nominativai@endividuati soggetti per i quali si manifesta |
sussistenza di responsabilita amministrative, ¢ointapenali;

g) il regolare svolgimento di attivita ispettiveeprdinate ad acquisire elementi conoscitivi negessa
per lo svolgimento delle funzioni di competenzal’Beke. In particolare sono sottratti all'accesso,
ove sia rilevata la sussistenza del pregiudiziccsn:

- gli atti, i documenti e le informazioni concertiesegnalazioni, atti o esposti di privati, di
organizzazioni sindacali e di categoria o altreveiszioni fino a quando non sia conclusa la retativ
fase istruttoria o gli atti conclusivi del procedimo abbiano assunto carattere di definitivita,|apaa
non sia possibile soddisfare prima l'istanza diesso senza impedire o gravemente ostacolare lo
svolgimento dell’azione amministrativa o comproreedtla decisione finale;

- le notizie sulla programmazione dell'attivita dgilanza, sulle modalita ed i tempi del suo
svolgimento, le indagini sull'attivita degli uffiaiei singoli dipendenti o sull'attivita di entilghlici o
privati su cui I'ente esercita forme di vigilanza;

- verbali ed atti istruttori relativi alle commissii di indagine il cui atto istitutivo preveda la
segretezza dei lavori;

- verbali ed atti istruttori relativi ad ispezionigrifiche ed accertamenti amministrativi condatti
attivita e soggetti privati nell’ambito delle aktuzioni d’ufficio;

- pareri legali redatti dagli uffici provinciali,amché quelli di professionisti esterni acquisiti, i
relazione a liti in atto o potenziali, atti difewise relativa corrispondenza.

3. L'accesso generalizzato € altresi rifiutato Isdiniego € necessario per evitare un pregiudizio
concreto alla tutela di uno dei seguenti interpasati:

a) la protezione dei dati personali, in conforntta la disciplina legislativa in materia, fatto\sal
guanto previsto dal precedente art. 9;



b) la liberta e la segretezza della corrispondenza;

c) gli interessi economici e commerciali di unagoera fisica o giuridica, ivi compresi la proprieta
intellettuale, il diritto d’autore e i segreti corengiali.

4. La Provincia € tenuta a verificare e valutarg uolta accertata I'assenza di eccezioni assaete,
I'ostensione degli atti possa determinare un pidigio concreto e probabile agli interessi indiail
legislatore; deve necessariamente sussistere uis@raéiesso di causalita tra l'accesso ed il
pregiudizio. Il pregiudizio concreto va valutatospetto al momento ed al contesto in cui
I'informazione viene resa accessibile.

5. I limiti allaccesso generalizzato per la tutdkgli interessi pubblici e privati individuati neammi
precedenti si applicano unicamente per il perioglagnale la protezione € giustificata in relaziatia
natura del dato.

6. L'accesso generalizzato non pud essere negatopaev la tutela degli interessi pubblici e privati
individuati nei commi precedenti, sia sufficienged ricorso al potere di differimento.

7. Qualora i limiti di cui ai commi precedenti ryalino soltanto alcuni dati o alcune parti del
documento richiesto deve essere consentito I'aocpasziale utilizzando, se del caso, la tecnica
dell’oscuramento di alcuni dati; cio in virtu defincipio di proporzionalita che esige che le demgh

non eccedano quanto € adeguato e richiesto magglungimento dello scopo perseguito.

8. Per la definizione delle esclusioni all'accegsoeralizzato di cui al presente articolo, si @naile
Linee guida recanti indicazioni operative adottdtdl’Autorita Nazionale Anticorruzione, che si
intendono qui integralmente richiamate

Art. 11 - Richiesta di riesame — Ricorso al Difense civico

1. Il richiedente, nei casi di diniego totale ozale dell’accesso generalizzato o di mancata sigpo
entro il termine previsto al precedente art. 8, ptgsentare richiesta di riesame al Responsaliie de
prevenzione della corruzione e della trasparenzadgtide con provvedimento motivato, entro il
termine di venti giorni. Qualora il soggetto congrge a decidere in prima istanza coincide con |l
Responsabile della prevenzione della corruzioneel&a drasparenza, la richiesta di riesame deve
essere presentata al Dirigente degli Affari gemeNgi casi di ulteriore coincidenza, la richieslia
riesame deve essere presentata al Segretario eaevaro, nel caso la coincidenza persista, aéVic
Segretario generale.

2. In alternativa & possibile presentare ricorsdif@nsore civico provinciale, se istituito, ovvesib
difensore civico regionale notificando il ricorsocae alla Provincia. Il Difensore civico si pronianc
entro 30 giorni dalla presentazione del ricorsoil S@ifensore civico ritiene illegittimo il dinigo o il
differimento, ne informa il richiedente e lomnounica alla Provincia. Se questa non conferma il
diniego o il differimento entro trenta giorni datevimento della comunicazione del Difensore
civico, l'accesso e' consentito.

3. Il richiedente, avverso la decisione della Prmodd o del Responsabile della prevenzione della
corruzione e della trasparenza, pud proporre ricaisTribunale amministrativo regionale, ai sensi
della normativa in materia vigente.

4. Se l'accesso generalizzato e stato negato eridiffa tutela della protezione dei dati personali,
conformita con la disciplina legislativa in materiiaResponsabile della prevenzione della corrugion



e della trasparenza, provvede, sentito il Garamte lg protezione dei dati personali, il quale si
pronuncia entro il termine di dieci giorni dallaliesta.

5. A decorrere dalla comunicazione al Garantesrihtne per I'adozione del provvedimento da parte
del Responsabile della prevenzione della corruzeodella trasparenza e sospeso, fino alla ricezione
del parere del Garante e comunque per un periodaungeriore ai predetti dieci giorni.

6. Nei casi di accoglimento della richiesta aticesso, il controinteressato puo’' presentelnessta

di riesame ai sensi del comma 1 o ricorso aln3ibee civico ai sensi del comma 2. Avverso la
decisione della Provincia ovvero a quella del Raspbile della prevenzione della corruzione e della
trasparenza, € possibile proporre ricorso al TalRinamministrativo regionale, ai sensi della
normativa in materia vigente.

7. Nel caso in cui la richiesta di accesso civigmardi dati, informazioni o documenti oggetto di
pubblicazione obbligatoria, il Responsabile dellavenzione della corruzione e della trasparenza ha
I'obbligo di effettuare la segnalazione di cui allarmativa in materia di trasparenza.

Art. 12 - Motivazione del diniego all’accesso
1. Sia nei casi di diniego, anche parziale, conradkssistenza di limiti all’'accesso generalizzasoa
per quelli connessi alle eccezioni assolute, sial@alecisioni del Responsabile della prevenzione
della corruzione e della trasparenza , gli attiosadeguatamente motivati.

Art. 13 — Costi

1. Il rilascio di dati o documenti in formato elethico o cartaceo € gratuito, salvo il rimborso del
costo effettivamente sostenuto e documentato aaiiaistrazione per la riproduzione su supporti
materiali. La visione e gratuita.

Art. 14 - Norma di rinvio

1. Per quanto non previsto dal presente regolanmsrdpplicano le disposizioni normative vigenti in
materia e le Direttive dall’Autorita Nazionale Acdirruzione sulla materia.
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MOD.1 RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO SEMPLICE

RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO
(art. 5, c. 1, D.Lgs. n. 33/2013 — Regolamemtyinciale approvato con D.C.P. n del)

Al Responsabile della Prevenzione
della Corruzione e della Trasparenza
della Provincia di Asti

Il/la sottoscritto/a cognome nome
nato/a (prowy il
residente in ov.(pr __)via
n. e-mail
cell. . tel
Considerata:
« l'omessa pubblicazione
ovvero

* la pubblicazione parziale

del seguente documento /informazione/dato che $e lala normativa vigente non risulta pubblicato
sul sito della Provincia di Asti (1)

CHIEDE
ai sensi e per gli effetti dellart. 5, c. 1, D.Lgs. 33/2013 e del Regolamento provinciale la
pubblicazione di quanto richiesto e la comunicaziaha/al medesima/o dell’avvenuta pubblicazione,
indicando il collegamento ipertestuale al datofinfazione oggetto dell'istanza.

Indirizzo per le comunicazioni:

[2]

(Si allega copia del proprio documento d’identita)

(luogo e data)

(firma per esteso leggibile)

[1] Specificare il documento/informazione/dato dii @ stata omessa la pubblicazione obbligatorial] oaso sia a
conoscenza dell'istante, specificare la norma chpane la pubblicazione di quanto richiesto.
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[2] Inserire I'indirizzo al quale si chiede vengaviiato il riscontro alla presente istanza.

Informativa sul trattamento dei dati personali foiti con la richiesta (Ai sensi dell’art. 13 del Dds. 196/2003)

1. Finalita del trattamento

| dati personali verranno trattati dalla Provincidi Asti per lo svolgimento delle proprie funziostituzionali in relazione
al procedimento avviato.

2. Natura del conferimento

Il conferimento dei dati personali & obbligatorimy quanto in mancanza di esso non sara possibile daizio al
procedimento menzionato in precedenza e provvealkeemanazione del provvedimento conclusivo deksso.

3. Modalita del trattamento

In relazione alle finalita di cui sopra, il trattaemto dei dati personali avverra con modalita infatiohe e manuali, in
modo da garantire la riservatezza e la sicurezzglidgessi.

| dati non saranno diffusi, potranno essere evelnteate utilizzati in maniera anonima per la creamadi profili degli
utenti del servizio.

4. Categorie di soggetti ai quali i dati personglbssono essere comunicati 0 che possono venirn@rescenza in
qualita di Responsabili o Incaricati

Potranno venire a conoscenza dei dati personaipéddenti e i collaboratori, anche esterni, delofdre e i soggetti che
forniscono servizi strumentali alle finalitd di cabpra (come, ad esempio, servizi tecnici). Tafjggiti agiranno in
qualita di Responsabili o Incaricati del trattament dati personali potranno essere comunicati #d aoggetti pubblici
e/o privati unicamente in forza di una disposiziaiégge o di regolamento che lo preveda.

5. Diritti dell'interessato

All'interessato sono riconosciuti i diritti di cuall'art. 7, D.Lgs. n. 196/2003 e, in particolard, diritto di accedere ai
propri dati personali, di chiederne la rettificaafjgiornamento o la cancellazione se incompletipeei o raccolti in
violazione di legge, I'opposizione al loro trattante o la trasformazione in forma anonima. Per l'eszo di tali diritti,
l'interessato puo rivolgersi al Responsabile dettamento dei dati.

6. Titolare e Responsabili del trattamento

Il Titolare del trattamento dei dati € la Provinci Asti con sede in P.zza Alfieri, 33

Il Responsabile del trattamento ¢ il dirigente/resgabile dell'ufficio competente.
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MOD. 2 RICHIESTA DI ACCESSO GENERALIZZATO

RICHIESTA DI ACCESSO GENERALIZZATO
(art. 5, c. 2, D.Lgs. n. 33/2013 — Regolamento jr@ale approvato con D.C.P. n. del)

Al UFFICIO. .. e (come indicato dalla Provinoella sezione
“amministrazione trasparente”)

Il/la sottoscritto/a cognome nome

nato/a (prov) il

residente in ov.(pr __)via
n. e-malil

cell. . tel

ai sensi e per gli effetti dell’art. 5, c. 2, D.Lgs 33/2013 e del Regolamento provinciale, digtgpite
il diritto di accesso generalizzato ai dati e doeanthdetenuti dall’Ente,

CHIEDE
o il seguente documento
o le seguenti informazioni
o il seguente dato
DICHIARA

o di conoscere le sanzioni amministrative e penavigte dagli artt. 75 e 76 del D.P.R. 445/2000,
“Testo unico delle disposizioni legislative e reguokentari in materia di documentazione
amministrativa’(1);

o di voler ricevere quanto richiesto (2):
0 personalmente
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o al seguente indirizzo di posta elettronica
o al seguente indirizzo

(Si allega copia del proprio documento d’identita)

(luogo e data)

(firma per esteso leggibile)

(1) Art. 75, D.P.R. n. 445/2000: “Fermo restando quaptevisto dall’articolo 76, qualora dal controlloi dui all’art. 71
emerga la non veridicita del contenuto della dichigone, il dichiarante decade dai benefici eveitnente conseguiti al
provvedimento emanato sulla base della dichiarazinon veritiera.”

Art. 76, D.P.R. n. 445/2000: “Chiunque rilascia Hiarazioni mendaci, forma atti falsi o ne fa usad oasi previsti dal
presente testo unico e punito ai sensi del codisafe e delle leggi speciali in materia. L’esibimodi un atto contenente
dati non rispondenti a verita equivale ad uso dodalso.

Le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi deglicli 46 e 47 e le dichiarazioni rese per contdlei@ersone indicate
nell’art. 4, comma 2, sono considerate come fafpeilablico ufficiale. Se i reati indicati nei comfni2 e 3 sono commessi
per ottenere la nomina ad un pubblico ufficio aukarizzazione all’esercizio di una professione teail giudice, nei casi
piu gravi, pud applicare I'interdizione temporandai pubblici uffici o dalla professione e arte”.

(2) Il rilascio di dati o documenti in formato elettrimo o cartaceo € gratuito, salvo il rimborso delstw effettivamente
sostenuto e documentato dal’amministrazione peiplaoduzione su supporti materiali.

Informativa sul trattamento dei dati personali foiti con la richiesta (Ai sensi dell’art. 13 del Dds. 196/2003)

1. Finalita del trattamento

| dati personali verranno trattati dalla Provincidi Asti per lo svolgimento delle proprie funziostituzionali in relazione
al procedimento avviato.

2. Natura del conferimento

Il conferimento dei dati personali € obbligatorimy quanto in mancanza di esso non sara possibile daizio al
procedimento menzionato in precedenza e provvealkeenanazione del provvedimento conclusivo de#sso.

3. Modalita del trattamento

In relazione alle finalita di cui sopra, il trattaemto dei dati personali avverra con modalita infatiohe e manuali, in
modo da garantire la riservatezza e la sicurezzglidgessi.

| dati non saranno diffusi, potranno essere eveinteate utilizzati in maniera anonima per la creamadi profili degli
utenti del servizio.

4. Categorie di soggetti ai quali i dati persongdbssono essere comunicati 0 che possono venirn@rescenza in
qualita di Responsabili o Incaricati

Potranno venire a conoscenza dei dati personaipéddenti e i collaboratori, anche esterni, delofdre e i soggetti che
forniscono servizi strumentali alle finalitd di cabpra (come, ad esempio, servizi tecnici). Tafjggiti agiranno in
qualita di Responsabili o Incaricati del trattament dati personali potranno essere comunicati #d aoggetti pubblici
e/o privati unicamente in forza di una disposiziaiégge o di regolamento che lo preveda.

5. Diritti dell'interessato

All'interessato sono riconosciuti i diritti di cuall'art. 7, D.Lgs. n. 196/2003 e, in particolard,diritto di accedere ai
propri dati personali, di chiederne la rettificaafjgiornamento o la cancellazione se incompletipeei o raccolti in
violazione di legge, I'opposizione al loro trattante o la trasformazione in forma anonima. Per l'eszo di tali diritti,
I'interessato puod rivolgersi al Responsabile dalttamento dei dati.

6. Titolare e Responsabili del trattamento

Il Titolare del trattamento dei dati € la Provincit Asti con sede in P.zza Alfieri, 33

Il Responsabile del trattamento € il dirigente/respabile dell’ufficio competente.
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Modello 3 - COMUNICAZIONE Al SOGGETTI CONTROINTERESSATI

PROVINCIA DI ASTI
Medaglia d'Oro al Valor Militare

COMUNICAZIONE Al SOGGETTI CONTROINTERESSATI

(art. 5,, comma 5 D.Lgs. n. 33/2013 e Regolamealia &rovincia di Asti approvato con delibera n.
/2017

Al Sig/ Alla Ditta

Oggetto: Richiesta di accesso generalizzato - Comuazione ai soggetti controinteressati ai sensi
dell'art. 5, c. 5 del D.Lgs. n. 33/2013 e del vigenregolamento sull’accesso civico ad atti e
documenti

Si  trasmette l'allegata copia della richiesta di cemso generalizzato del sig.
, peavarguiesto Ente in data
prot. , per la quale Lei/la s&itieta da Lei rappresentata € stata |nd|V|duata
quale soggetto controinteressato ai sensi dellentiiglisposizioni (1).

Entro dieci giorni dalla ricezione della comunica®, la SS.LL., quale soggetto controinteressato,
puo presentare una motivata opposizione, ancheigpé&lematica, alla richiesta di accesso trasmessa

Si fa presente che decorso tale termine senza dbenaa opposizione venga prodotta,
I’Amministrazione provvedera comunque sulla rickaedi accesso.

Per eventuali informazioni o chiarimenti & possibilolgersi a
Tel. E — mall

Distinti saluti.

(Luogo e data)

Il Dirigente/Responsabile del procedimento

Allegato: Richiesta prot.

(1) | soggetti controinteressati, soasclusivamentke persone fisiche e giuridiche portatrici dei sagfuinteressprivati
di cui all'art. 5-bis, c. 2, D.Lgs. n. 33/2013:

a) protezione dei dati personali, in conformit®dlgs. n. 196/2003;

b) liberta e segretezza della corrispondenza intesanso lato ex art. 15 Costituzione;

¢) interessi economici e commerciali, ivi compiagproprieta intellettuale, il diritto d’autore ségreti commerciali
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MODELLO 4 - PROVVEDIMENTO DI DINIEGO/DIFFERIMENTO DELLA RICHIESTA DI ACCESS O
GENERALIZZATO

PROVINCIA DI ASTI
Medaglia d'Oro al Valor Militare

DINIEGO/DIFFERIMENTO RICHIESTA ACCESSO GENERALIZZAT O

(art. 5, c. 6-7, D.Lgs. n. 33/2013 e Regolamentad&ovincia di Asti approvato con delibera n.
12017)

Al Sig/ Alla Ditta

Oggetto: Richiesta di accesso generalizzato - Pradimento di diniego totale, parziale o
differimento dell’accesso

Con riferimento alla Sua richiesta di accesso del , pervenuta a questo Ente in data
, prot. . Si

COMUNICA

che la stessa non puo essere accolta, in tuttpdrie,
oppure che [Il'esercizio del diritto daccesso deve esserafferdo per giorni

per i seguenti motivi:

Il richiedente pud presentare richiesta di riesairiResponsabile della prevenzione della corruzene
trasparenza, che decide con provvedimento moteatio il termine di venti giorni.

In alternativa puo presentare ricorso al difensovéco regionale. Il ricorso deve essere notificato
anche all’lamministrazione provinciale.

Il richiedente, avverso il presente provvedimentquello del Responsabile della prevenzione della
corruzione e trasparenza o del Difensore civica) pttivare la tutela giurisdizionale davanti al
giudice amministrativo ai sensi della normativaevitg.

Per informazioni e chiarimenti € possibile rivolgjea
Tel E mail

(Luogo e data)
Il Dirigente/Responsabile del procedimento
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